Smernica €. 1/2017
0 verejnom obstaravani

Uéel smernice

Uéelom Smernice &. 1/2017 o verejnom obstaravani (d’alej len ,,Smernica“)
je urcéenie povinnosti verejného obstaravatela a uréenych zamestnancov
verejného obstaravatela /externych subjektov pri zabezpecovani a uskuto¢novani
postupov zadavania nadlimitnych a podlimitnych zakaziek podla zakona ¢&.
343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov (d'alej len ,,zakon o verejnom obstaravani‘“) a uprava
procesov a postupov zadavania a zadania zakaziek s nizkou hodnotou a ukonov
s tym spojenych.

Postup zadavania a zadania zakazky s nizkou hodnotou nema zakonom
0 verejnom obstaravani uréené procesné pravidla. Zadavanie a zadanie zakazky s
nizkou hodnotou verejny obstaravatel' uskuto¢ni v sulade s ustanovenim § 117
zakona o verejnom obstaravani, ktory deklaruje povinnost’ pri zadavani zakaziek
s nizkymi hodnotami postupovat’ tak, aby vynalozené naklady na predmet zakazky
boli primerané jeho kvalite a cene, vSetko za dodrzania zakladnych principov
verejného obstaravania podla § 10 ods. 2 zakona o verejnom obstaravani.

Tato Smernica je zamerana prednostne na zadavanie zakaziek s nizkymi
hodnotami, s cielom zabezpedit’ dany postup zadavania v sulade s ustanoveniami
zakona o verejnom obstaravani pri dodrzani principu transparentnosti,
nediskriminacie, rovnakého zaobchadzania a principu efektivnosti
a hospodarnosti v podmienkach verejného obstaravatela - obce Dubravka (dalej
len ,verejny obstaravatel*).

Smernica je zavazna pre vsSetkych zamestnancov verejného obstaravatela,
ako aj pre externé subjekty, t. . pre osoby, ktoré sa akymkolvek spésobom budu
podielat’ na zabezpeceni zadavania zakaziek podla zakona o verejnom obstaravani
na zaklade osobitne uzatvorenych dohéd/zmlav.

Clanok I.
Vseobecné ustanovenia

Verejny obstardvatel’ je podl'a § 7 ods. 1 pism. b) zdkona o verejnom obstaravani verejnym
obstaravatelom. Verejny obstaravatel' je podla § 10 ods. 1 povinny pri zadavani zakaziek
postupovat’ podl'a ustanoveni zdkona o verejnom obstaravani.

Zakon o verejnom obstardvani upravuje zadavanie zakaziek na dodanie tovaru, zdkaziek na
uskutocnovanie stavebnych prac, zékaziek na poskytnutie sluzby, sutaz navrhov ako aj spravu
Vo verejnom obstaravani.

Verejny obstaravatel je povinny pri zadavani zakaziek uplatiiovat’ zakladné principy
verejného obstaravania, ktorymi st:

- transparentnost’,

- proporcionalita,

- rovnaké zaobchadzanie a nediskrimindcia uchadzacov/ zaujemcov,

- princip efektivnosti a hospodarnosti



a podporovat’ spravodliviu hospodarsku sutaz, za dodrziavania ostatnych platnych pravnych
predpisov a Smernice.
Clanok II.
Definicia zakladnych pojmov

Zakazka (§ 3 zakona o verejnom obstaravani)

- zakazka pre ucely zdkona o verejnom obstaravani je odplatna zmluva uzavreta medzi
jednym alebo viacerymi verejnymi obstaravateI'mi alebo obstaravateImi na jednej
strane a jednym alebo viacerymi uspeSnymi uchadza¢mi na strane druhej, ktorej
predmetom je dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

Hospodarsky subjekt (§2 ods. 5 zakona o verejnom obstaravani)
- hospodarsky subjekt pre ucely zdkona o verejnom obstardvani je fyzickd osoba,
pravnické osoba alebo skupina takychto osdb, ktora na trh dodava tovar, uskutoc¢niuje
stavebné prace alebo poskytuje sluzbu,

Zaujemca (§2 ods. 5 zdkona o verejnom obstaravani)
- zaujemca pre Ucely zdkona o verejnom obstardvani je hospodarsky subjekt, ktory ma
zaujem o ucast’ vo verejnom obstaravani.

Uchadzac (§2 ods. 5 zakona o verejnom obstaravani)
- uchadzaé¢ pre ucely zakona o verejnom obstaravani je hospodarsky subjekt, ktory
predlozil ponuku.

Predpokladana hodnota zakazky, pravidla vypoctu (§ 6 zdkona o verejnom obstaravani)

- Predpokladana hodnota zakazky pre ucely zékona o verejnom obstaravani sa urcuje

ako cena bez dane z pridanej hodnoty.

Do predpokladanej hodnoty zakazky sa zahifa aj:

o hodnota opakovanych plneni, ak sa planuju zabezpecovat,

o vSetky formy opcii a vSetky obnovenia zdkazky,

o ceny a odmeny, ktoré sa poskytnii uchadzacom alebo ti¢astnikom sut'aze navrhov,

o predpokladant hodnotu tovaru alebo sluZieb, ktoré verejny obstaravatel’ a
obstaravatel’ poskytni dodéavatel'ovi v stvislosti so zakazkou na uskuto¢nenie
stavebnych prac, ak su potrebné na uskutocnenie stavebnych préac.

- predpokladand hodnota zdkazky sa vyjadruje Cciselne, ak nie je mozné urcit
predpokladant hodnotu zakazky, urci sa finanény limit podl'a § 6 zakona o verejnom
obstaravani, zodpovedajuci predmetnej zakazke a jej predpokladanej hodnote,

- predpokladand hodnota zdkazky musi byt vyjadrend Cciselne vzdy, ak sa bude
uplatiiovat’ institat zdbezpeky a ak sa uplatnia vo védzbe na predpokladani hodnotu
zakazky podmienky ucasti tykajice sa preukazovanie ekonomického a finanéného
postavenia, ,

- urCenie predpokladanej hodnoty zakazky lizingu, kupy tovaru na splatky
alebo plnenia opakujiceho sa, sposob jej urenia sa uplatni podla § 6 ods. 6 a7
zakona o verejnom obstaravani.

Verejny obstaravatel’ ur¢i predpokladani hodnotu zdkazky na zaklade prieskumu trhu pre
vypocet predpokladanej hodnoty zdkazky. Vysledky prieskumu trhu st podkladom pre
vypocet predpokladanej hodnoty zakazky — predpokladanej ceny predmetu zakazky. Pri
zadavani zakazky na uskutoénenie stavebnych prac bude urcena predpokladana hodnota
zakazky projektantom - autorom projektu.



Predpokladana hodnota zédkazky sa urCuje v ¢ase odoslania ozndmenia o vyhlaseni verejného
obstaravania alebo oznamenia pouzitého ako vyzva na sit'az na uverejnenie; ak sa uverejnenie
takého ozndmenia nevyzaduje, predpokladand hodnota je platnd v Case zacatia postupu
zadavania zakazky. Pri urCovani predpokladanej hodnoty zakazky sa zohladnia potreby
verejného obstardvania, plan verejného obstardvania  aschvaleny rozpocet verejného
obstaravatel’a.

Ramcova dohoda (§ 2 ods. 5 pism. g) zakona o verejnom obstaravani)

- ramcova dohoda pre ucely zdkona o verejnom obstaravani je pisomna dohoda medzi
jednym alebo viacerymi verejnymi obstaravatel'mi alebo jednym alebo viacerymi
obstaravatelmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi uchadza¢mi na strane
druhej; rdmcova dohoda urcuje podmienky zadavania zadkaziek pocas jej platnosti,
najma Co sa tyka ceny a predpokladaného mnozstva predmetu zakazky

- nalezitostou ramcovej dohody, ako aj zmluvy, ktora je vysledkom verejného
obstaravania a ktorej predmetom je zavizok dodavatel’a na opakované plnenie
spolivajice v dodani tovaru, méze byt dojednanie zmluvnych stran vo vztahu k
uréeniu ceny tovaru pre kazdé opakované plnenie, podl'a ktorého zmluvné strany
pocas trvania ramcovej dohody alebo zmluvy urcuju cenu tovaru s ohl'adom na vyvoj
cien porovnatel'nych tovarov na relevantnom trhu, pricom ak st ceny na trhu nizsie,
ako cena urc¢end rdmcovou dohodou alebo zmluvou, alebo spésobom podla rdmcove;j
dohody alebo zmluvy, uréia cenu najviac v sume priemeru medzi tromi najniz§imi
cenami zistenymi na trhu. Ak sa ceny alebo hodnoty prvkov pontk predkladaja
v elektronickej aukcii, nalezitostou ramcovej dohody alebo zmluvy podla prvej vety
je dojednanie zmluvnych stran, ze vychodiskom elektronickej aukcie je cena alebo
hodnota prvkov pontk, zistend spésobom podla prvej vety.

Elektronicka aukcia (§ 54 zdkona o verejnom obstardvani)
a) elektronicka aukcia pre ucely zikona o verejnom obstaravani je opakujici sa
proces, ktory vyuziva elektronické zariadenia na predkladanie:
- novych cien upravenych smerom nadol,
- novych cien upravenych smerom nadol a novych hodnét, ktoré sa tykaju
urcitych prvkov ponuk,
b) verejny obstaravatel’ podl'a § 43 ods. 3 mdze pouzit’ elektronickt aukciu vo verejnej
sut'azi, v uzSej sutazi, rokovacom konani so zverejnenim ak mozno presne urcit
technické poziadavky tykajlce sa predmetu zékazky.

Sut’azné podklady (§ 42 zékona o verejnom obstaravani)
a) pre ucely zakona o verejnom obstaravani siitazné podklady su pisomné, grafické
alebo iné podklady obsahujice vymedzenie predmetu zakazky,
b) sutazné podklady st jednym z najddlezitejSich dokumentov vo verejnom
obstaravani a ich obsah povinny ako aj odportacajici je uvedeny v § 42 zakona
0 verejnom obstardvani.

Zmena zmluvy, ramcovej dohody ( § 18 zédkona o verejnom obstaravani)
Podmienky, za ktorych je mozné uskuto¢nit zmeny zmluvy alebo ramcovej dohody su
vymedzené v §18 zdkona 0 verejnom obstaravani:
1. Zmluvu alebo ramcovti dohodu moZzno zmenit’ pocas jej trvania bez nového verejného
obstaravania, ak
a) povodna zmluva, ramcova dohoda alebo koncesna zmluva obsahuje jasné, presné a
jednozna¢né podmienky jej upravy, vratane upravy ceny alebo opcie, rozsah, povahu



moznych uprav a opcii a podmienky ich uplatnenia; nemozno ur¢it’ taki podmienku,

ktorou by sa menil charakter zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej zmluvy,

b) ide o dopliiujuce tovary, stavebné prace alebo sluzby, ktoré st nevyhnutné, nie su
zahrnuté do povodnej zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej zmluvy, poskytuje
ich pdvodny dodéavatel’ alebo koncesionar a zmena dodavatel’a alebo koncesionara
1. nie je mozna z ekonomickych dévodov alebo technickych dovodov, pricom ide

najmi o poziadavku vzajomnej zamenitelnosti alebo interoperability s existujicim
zariadenim, sluzbami alebo inStalaciami podl'a pdvodnej zmluvy, ramcovej dohody
alebo koncesnej zmluvy a

2. spbsobi verejnému obstaravatel'ovi alebo obstaravatel'ovi vyznamné t'azkosti alebo
podstatnt duplicitu nékladov,

c) potreba zmeny vyplynula z okolnosti, ktoré verejny obstaravatel’ alebo obstaravatel
nemohol pri vynalozeni nalezitej starostlivosti predvidat a zmenou sa nemeni
charakter zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej zmluvy,

d) ide o nahradenie povodného dodavatela novym dodavatelom alebo povodného
koncesiondra novym koncesiondrom na zdklade
1. uplatnenia podmienky podla pismena a),

2. skuto¢nosti, Ze iny hospodarsky subjekt, ktory spifia povodne uréené podmienky
ucasti, je pravnym nastupcom povodného dodavatel’a alebo pdvodného
koncesiondra v dosledku jeho reorganizacie, vratane zlicenia a splynutia alebo
upadku, za predpokladu, ze povodna zmluva, ramcova dohoda alebo koncesna
zmluva sa podstatne nemeni a cielom zmeny nie je vyhnut' sa pouzitiu postupov a
pravidiel podla tohto zékona alebo

3. skutocnosti, Ze verejny obstaravatel’ alebo obstaravatel’ plni povinnosti hlavného
dodavatel’a alebo hlavného koncesionara voci jeho subdodavatelom podla § 41
alebo

e) nedochadza k podstatnej zmene pdvodnej zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej
zmluvy bez ohl'adu na hodnotu tejto zmeny.

. Podstatnou zmenou povodnej zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej zmluvy sa

rozumie takad zmena, ktorou sa najma

a) meni povaha alebo rozsiruje rozsah povodnej zmluvy, ramcovej dohody alebo
koncesnej zmluvy,

b) dopliiaji alebo menia podstatnym spdsobom podmienky, ktoré by v povodnom
postupe zadavania zakazky alebo koncesie umoznili ucast’ inych hospodarskych
subjektov, alebo ktoré by umoznili prijat’ ini ponuku ako pdvodne prijata ponuku,

c) meni ekonomicka rovnovaha v prospech dodavatel’a sposobom, ktory pévodna
zmluva, ramcova dohoda alebo koncesna zmluva neupravovala alebo

d) nahradza povodny dodéavatel’ novym dodavatel'om alebo povodny koncesionar novym
koncesiondrom inak, ako podl'a odseku 1 pism. d).

. Zmluvu, rdmcovl dohodu alebo koncesni zmluvu mozno zmenit’ pocas jej trvania bez

nového verejného obstaravania aj vtedy, ak hodnota vSetkych zmien je niZSia ako finan¢ny

limit podl'a § 5 v zavislosti od typu zakazky alebo koncesie a zaroven je nizsia ako

a) 15% hodnoty pdvodnej zmluvy alebo ramcovej dohody, ak ide o zakazku na
uskutocnenie stavebnych prac,

b) 10% hodnoty pévodnej zmluvy alebo ramcovej dohody, ak ide 0 zakazku na dodanie
tovaru alebo na poskytnutie sluzby,

c) 10% hodnoty pdvodnej koncesnej zmluvy.

. Zmenou podla odseku 3 sa nesmie menit’ charakter zmluvy, rimcovej dohody alebo

koncesnej zmluvy.



5. Ak ide o verejného obstaravatel'a a o zmenu podl'a odseku 1 pism. b) alebo pism. c),
hodnota vsetkych zmien nesmie presiahnut’ 50% hodnoty povodnej zmluvy, ramcove;j
dohody alebo koncesnej zmluvy. Opakovanymi zmenami zmluvy, ramcovej dohody alebo
koncesnej zmluvy sa nemozno vyhnuat’ pouZitiu postupov a pravidiel podla tohto zakona.

6. Ak zmluva, ramcova dohoda alebo koncesna zmluva upravuje indexaciu ceny podla
odseku 1 pism. a), na tcely vypoctu hodnoty zmeny podl'a odsekov 3 a 5, sa za referen¢nu
hodnotu povazuje aktualizovana hodnota pévodnej zmluvy, rdimcovej dohody alebo
koncesnej zmluvy. Ak koncesna zmluva neupravuje indexaciu ceny, na ucéely vypoctu
hodnoty zmeny podl'a odsekov 3 a 5 sa zohl'adni priemerna miera inflacie dosiahnuta v
predchadzajucom kalendarnom roku potvrdena Statistickym tradom Slovenskej republiky.

7. Zmena zmluvy, ramcovej dohody a koncesnej zmluvy musi byt pisomna.

Komisia (§51 zékona o verejnom obstaravani)

Clenovia komisie musia mat’ odborné vzdelanie alebo odborni prax
zodpovedajiicu predmetu zikazky a musi spiiia podmienky podla § 51 zikona
0 verejnom obstaravani. Clenom komisie nesmie byt osoba, ktora nespiiia dané podmienky
a u ktorej mozno mat pochybnost o jej nezaujatosti vo vztahu k uchadzacovi alebo
zdujemcovi. Za cClena komisie modze byt menovand aj osoba, bez prdva ponuky
vyhodnocovat'.

Verejny obstaravatel’ je povinny zriadit’ komisiu na vyhodnotenie ponik najmenej
3 €lennu pri zadavani podlimitnej a nadlimitnej zakazky.

Verejny obstaravatel moZe menovat’® komisiu na vyhodnotenie ponik aj pre
vyhodnotenie ponuk predlozenych na zaklade vyzvy v postupe zadavania zakazky s nizkou
hodnotou, ak to uzna za vhodné. Rozhodnutie, ¢i zriadi komisiu pre vyhodnotenie ponuk
V postupe zadavania zakazky s nizkou hodnotou je vyhradne na rozhodnuti S$tatutarneho
zastupcu verejného obstaravatela. V pripade Ze pre vyhodnotenie ponuk nie je zriadend
komisia vyhodnotenie pontk vykona Statutdrny zastupca spolu s 0sobou zodpovednou za
verejné obstaravanie..

Elektronické trhovisko (§ 13 zdkona o verejnom obstaravani)
- Elektronické trhovisko (elektronicky kontrakta¢ny systém) je informacny systém
verejnej spravy, ktory slizi na zabezpecenie ponuky a ndkupu tovarov, sluzieb
a stavebnych prac bezne dostupnych na trhu,
- spravcom elektronického trhoviska je ministerstvo vnutra,
- verejny obstaravatel je povinny zadavat’ podlimitné zakazky bezne dostupné na trhu
prostrednictvom elektronického trhoviska,

Externé subjekty podla tejto Smernice
- externé subjekty s0 pravnické alebo fyzické osoby, ktoré na zaklade platne
uzatvorenej dohody/zmluvy st povinné vzmysle zmluvnych podmienok
zabezpeCovat’ proces verejného obstaravania, poskytovat® poradensku alebo
konzultaéni ¢innost’” v oblasti verejného obstardvania v prospech verejného
obstaravatel’a.



Clanok I11.
Postupy a procesy verejného obstaravania pri zadavani nadlimitnych a podlimitnych
zakaziek a finan¢né limity

Postupy vo verejnom obstaravani (§ 29 zakona o verejnom obstaravani) pri zadavani
nadlimitnych zakaziek su:

a) verejna sut'az

b) uzsia sut’az

c) rokovacie konania (rokovacie konanie so zverejnenim, priame rokovacie konanie)

d) satazny dialog,

e) inovativne partnerstvo,

f) priame rokovacie konanie.

Konkrétne postupy pri verejnom obstaravani upravuje zédkon o verejnom obstaravani v
zavislosti od urcenia predpokladanej hodnoty zakazky a od stanovenia, ¢i predmet zakazky je
/nie je bezne dostupny na trhu (mozna aplikacia testu beznej dostupnosti).

Zakazka vo vizbe na predpokladant hodnotu zakazky z hl'adiska ur€enia stanoveného
finan¢ného limitu na zaklade urcenia predpokladanej hodnoty zadkazky je podla zakona
0 verejnom obstardvani (§ 5 zdkona 0 verejnom obstaravani) zékazka:

- nadlimitna

- podlimitna

Nadlimitna zakazka ( § 5 ods. 2 zdkona o verejnom obstaravani)

- nadlimitna zakazka je zadkazka, ktorej predpokladani hodnota sa rovna alebo vysSia
ako finan¢ny limit, ustanoveny vSeobecne zadviznym pravnym predpisom (vyhlaska,
ktorou sa uréuju finanéné limity pre nadlimitn zakazku) vydanym Uradom pre
verejné obstaravanie.

Podlimitna zakazka (§ 5 ods. 3 zakona o verejnom obstaravani)
- podlimitna zdkazka je zdkazka, ktorej predpokladand hodnota je niZSia ako finan¢ny
limit podl'a odseku 2 a suCasne rovnaka alebo vyssia ako:

a) 15000,- € ak ide 0 zakazku na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu,
okrem potravin, zakazku na uskutonenie stavebnych prac bezne
dostupnych na trhu a zdkazku na poskytnutie sluzby bezne dostupnej na
trhu, okrem sluzby uvedenej v prilohe ¢.1 zakona o verejnom obstaravani

b) 50 000,- €, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, okrem potravin, ktora nie je
zakazkou podla pismena a),

c) 40 000,- €, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, ktorym st potraviny,

d) 50 000,- €, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby, ktora nie je zakazkou
podl'a pismena a), okrem sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1,

e) 200 000,- €, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe €. 1,

f) 150 000,- €, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac, ktora nie je
zakazkou podla pismena a).



Clinok 1V.
BeZna dostupnost’ tovarov, sluZieb alebo stavebnych prac na trhu — definicia

Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami na trhu (podla § 2
zékona o verejnom obstaravani) su pre ucely zdkona o verejnom obstardvani také tovary,
sluzby alebo stavebné prace, ktoré:
- nie su vyrabané, poskytované, uskutocnované alebo poskytované na zaklade
Specifickych a pre dany pripad jedine¢nych poziadaviek,
- su ponukané v podobe, v ktorej su bez vicSich uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj
dodané, uskutocnené alebo poskytnuté a zaroven
- su spravidla v podobe, v akej su dodavané, uskuto¢nované alebo poskytované pre
verejného obstaravatela, dodavané, alebo wuskutociované poskytované aj pre
spotrebitel’'ov a iné osoby na trhu,
- s to najmd tovary, stavebné prace alebo sluzby, ur¢ené na uspokojenie beznych
prevadzkovych potrieb verejného obstaravatel’a,
- sl to najmi tovary a sluzby spotrebného charakteru.

Vroku 2017 Urad pre verejné obstaravanie vydal dve vykladové stanoviska k beznej
dostupnosti.

Podrla vykladového stanoviska ¢. 1/2017

Zakazka na poskytnutie sluzby, ktorej predmetom je intelektuilne plnenie, je svojou
povahou (svojim charakterom) jedine¢na, nie je beZne dostupna na trhu, a preto ju nie je
mozné zadavat’ cez elektronické trhovisko.

Podrla vykladového stanoviska €. 2/2017:

Zakazka na uskuto¢nenie stavebnych prac, ktorej predmetom je najméd uskutoCnenie
stavby, vypracovanie projektovej dokumentéacie a uskutocnenie stavby alebo uskutocnenie
stavebnych prac podl'a projektovej dokumentacie, je svojou povahou (svojim charakterom)
jedine¢na, nie je beZne dostupna na trhu, a preto ju nie je moZné zadavat’ cez
elektronické trhovisko

Clanok V.
Zadavanie nadlimitnych zakaziek

Verejny obstaravatel’ zabezpecuje zadavanie nadlimitnych zékaziek podl'a ustanoveni
druhej Casti zdkona 0 verejnom obstaravani, § 26 a nasl. zakona o verejnom obstaravani.

Clanok VI.
Zadavanie podlimitnych zakaziek

Pri zadavani podlimitnych zakaziek verejny obstaravatel’ postupuje podla tretej Casti zdkona
0 verejnom obstaravani:
a) podla § 109 az 112, ak ide o dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac
alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu, pricom pri pouziti tohto



postupu nie je mozné zadat’ koncesiu a je mozné uzavriet’ ramcovu dohodu
najviac na 12 mesiacov.

a) podla § 113 az 116, ak ide o iné tovary, stavebné prace alebo sluzby, ako
podla pismena a) alebo ak verejnému obstaravatel'ovi technické moznosti
objektivne neumoziuju postupovat’ podl'a pismena a)

Zadavanie podlimitnych zikaziek, ktorych predmetom su tovary sluzby alebo
stavebné prace bezne dostupné na trhu a ktorych predpokladana hodnota zikazky je
vysSia ako 15 000 Eur, sa budu zabezpecovat’ prostrednictvom elektronického trhoviska
podla § 109 az § 112 zakona o verejnom obstaravani.

Zadavanie podlimitnych zakaziek bez vyuZitia elektronického trhoviska je postup pre
zadavanie zadkaziek pokial ide o tovary sluzby alebo stavebné prace, ktoré nie su bezne
dostupné na trhu apostup ich zadavania upravuju §113 az 116 zakona o verejnom
obstaravani.

Verejny obstaravatel’ pri zadavani podlimitnych zdkaziek bez vyuzitia elektronického
trhoviska dodrziava zakladné principy verejného obstaravania a ustanovenia §113 az 116
zékona 0 verejnom obstaravani

Clanok VIL
Zadavanie ,,zakazKy s nizkou hodnotou “ - § 117 zakona o verejnom obstaravani

Zadavanie zédkaziek, ktorych predpokladana hodnota je nizSia ako financény limit
uvedeny v § 5 ods. 3 zakona o verejnom obstaravani v priebehu kalendarneho roka alebo
pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok,
nema zakonom upraveny formalny postup a proces jej zadavania a zadania.

Zakazky s nizkou hodnotou su zakazky s predpokladanou hodnotou niz$ou ako :

- 15000 eur pri bezne dostupnych zdkazkach na dodanie tovaru, poskytnutie
sluzieb a uskutoc¢nenie stavebnych prac (okrem potravin);

- 50 000 eur pri tovaroch (okrem potravin) a sluzbach, ktoré nie su bezne dostupné;

- 200000 eur ak ide osluzby uvedené v prilohe ¢. 1 zakona o verejnom
obstaravani

- 40000 eur pri potravinach;

- 150 000 eur pri stavebnych pracach, ktoré nie su bezne dostupné.

Predpokladand hodnota pre urcenie zdkazky S nizkou hodnotou sa ur€uje a vypocitava
ako hodnota zdkazky v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa
zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok.

Postup zadavania zakazky s nizkou hodnotou

Verejny obstaravatel’ postupuje pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou podla § 117
zakona O verejnom obstaravani tak, aby vynalozené naklady na predmet zakazky boli
primerané jeho kvalite a cene.

Verejny obstaravatel’ je povinny uverejnit’ v profile sahrnni spravu o zakazkach s
nizkymi hodnotami s cenami vyssimi ako 5 000 eur za obdobie kalendarneho stvrtroka do 30



dni po skonceni kalendarneho $tvrtroka, v ktorej pre kazda takato zakazku uvedie najma
hodnotu zékazky, predmet zakazky a identifikaciu dodavatela.

Pre zaddvanie zakaziek s nizkymi hodnotami, ktorych postup zaddvania a zadania nie je
formalne upraveny zakonom o verejnom obstaravani, touto Smernicou urcuje verejny
obstaravatel’ nasledovné postupy a procesy a nevyhnutné ukony, ktoré zohl'adnuju zloZitost’
zadavaného predmetu zakazky, jeho predpokladanii hodnotu a uplatnenie principov verejného
obstaravania s dorazom na hospodarnost’ a efektivnost’ celého postupu zaddvania a zadania
tychto zakaziek s nizkou hodnotou,

Verejny obstardvatel’ vymedzuje postup zaddvania zakaziek s nizkymi hodnotami uréenim
komodit, ktoré tvoria premet zdkazky., uréenim ich finanéného limitu a spdsobu
zabezpecujuceho vyber dodéavatel’a pri dodrzani zakladnvch principov verejiného obstardvania
nasledovne:

a) Zadavanie zakaziek s nizkymi hodnotami na:
- dodanie tovarov a na poskytnutie sluzieb, ktoré nie st bezne dostupné na trhu a
ktorych predpokladana hodnota je:
- niz$ia ako 50 000 eur bez DPH a vyssia alebo rovna ako 20 000 eur bez DPH
- na uskutocnenie stavebnych prac, ktoré nie su bezne dostupné na trhu a ktorych
predpokladana hodnota zékazky je nizsia ako 150 000 eur bez DPH a rovna alebo
vyssia ako 40 000 eur bez DPH.
Verejny obstaravatel’ zabezpec¢i formou dorucenia pisomnej vyzvy na predkladanie
cenovych ponuk minimalne trom vybratym uchadzatom v listinnej forme alebo
elektronicky.
Z vyhodnotenia cenovych ponik bude spracovany pisomny zaznam
0 vyhodnoteni cenovych ponuk, ktory bude obsahovat’ vysledok vyhodnotenia ponuk
a urCenie uspesného uchadzaca.

b) _Zadavanie zadkazky s nizkou hodnotou na:

- dodanie tovarov, poskytnutie sluzieb a uskutocnenie stavebnych prac bezne
dostupnych na trhu, ktorych predpokladana hodnota je nizsia ako 15 000 eur bez
DPH,

- dodanie tovarov a na poskytnutie sluzieb, ktoré nie st bezne dostupné a ktorych
predpokladana hodnota je nizsia ako 20 000 eur bez DPH,

- na uskutocnenie stavebnych prac, ktoré nie st beZzne dostupné a ktorych
predpokladana hodnota zakazky je nizsia ako 40 000 eur bez DPH.

Verejny obstaravatel’ rozhodne ¢i vykona prieskum trhu alebo zabezpeci zakazku bez
vykonania prieskumu trhu priamym zadanim danej zakazky vybranému uchadzacovi.

V pripade Ze verejny obstardvate uzna za vhodné vykonat’ prieskum trhu, rozhodne
0 forme, akou bude prieskum trhu vykonany. V pripade Ze sa verejny obstaravatel
rozhodne zadat’® zdkazku priamo vybranému uchadzacovi, zohladni odbornost’
buduceho dodavatel’a a efektivnost’ a hospodarnost’ pri priamom zadani danej zakazky.

Verejny obstaravatel' zada zakazky s nizkou hodnotou bez ohl'adu na ich financny
limit bez uplatnenia vyberu dodéavatel'a , bez vykonania prieskumu trhu na nasledovné
zakazky:
o tovary

- pohonné hmoty, maziva, technické oleje



- kvety, kvetinové dary, vecné dary, dary urcené pre rozne kultiirne, spolocenské
akcie, pre prilezitosti zivotnych jubilei a pod.

- vecné ceny, medaily, pohare uréené pre rozne Sportové podujatia.

- obcerstvenie, strava a pohostenie pre kultarne, Sportové a iné akcie, ktorych
usporiadatelom je verejny obstardvatel alebo na ktorych usporiadani sa
podiela,

- potraviny,

o sluzby

- prendjom priestorov a Ubytovanie navstev a ucastnikov roznych podujati,

- Skolenia a konferencie,

- stravovacie listky,

o stavebné prace

- drobné stavebné prace, a odstranenie drobnych zédvad havarijného charakteru,

o tovary, sluzby a stavebné prace nevyhnutné na odstrdnenie mimoriadnej udalosti

Ktorou je najmi zivelna pohroma a iné udalosti ohrozujice zdravie a Zivoty osob

a sposobujuce skodu na majetku verejného obstaravatela.

Clanok VIII.
Uzavretie zmluvy v nadviznosti na Register partnerov verejného sektora

Podl'a §11 zakona o verejnom obstaravani Verejny obstaravatel nesmie uzavriet zmluvu,
koncesnu zmluvu alebo rdmcovi dohodu s uchddzacom, ktory mé povinnost’ zapisovat’ sa do
Registra partnerov verejného sektora (d’alej iba ,,RPVS®) anie su zapisani v RPVS alebo
ktorych subdodavatelia ktori maji povinnost' zapisovat sa do RPVS anie st zapisani
v RPVS.

Z uvedeného (v nadvédznosti na uvedené v §2 zakona ¢ 315/2016 Z.z. o registri partnerov
verejného sektora a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov, d’alej iba ,,zdkon o RPVS®)
vyplyva, ze:

Verejny obstaravatel’ je povinny si eSte pred uzavretim zmluvy overit’, ¢i jeho buduci
zmluvny partner je zapisany v RPVS. Ak nie je, tak s takymto uchadzacom nie je mozné
uzavriet’ zmluvu aZ kym nebude zapisany v RPVS. Podla §2 ods. 2 zdkona o RPVS sa
tdito povinnost’ nevzt'ahuje na uzatvaranie zmlliv, na zdklade ktorych budi poskytované
finanéné prostriedky vo vyske, ktora jednorazovo neprevySuje sumu 100 000 eur alebo
v uhrne neprevySuje sumu 250 000 eur v kalendarnom roku, ak ide o0 opakujuce sa
plnenie.

Verejny obstaravatel’ si overi, ¢i jeho budici zmluvny partner je zapisany v RPVS na
webe: https://rpvs.gov.sk/rpvs

Vzhladom na to, Ze podla §2 ods. 7 zakona o RPVS sa povinnost’ byt’ zapisany v RPVS
sa vztahuje aj na tych, prostrednictvom ktorych zmluvny partner dodava verejnému
obstaravatelovi tovary, sluzby alebo prace, je vhodné do zmluvy zakotvit’ povinnost’
zmluvného partnera zabezpecit’ aby vsetci jeho zmluvni partneri, ktori sa podiel’aju na
plneni zakazky (a hodnota ich podielu na plneni je jednorazovo prevySuje sumu 100 000 eur
alebo v thrne prevysuje sumu 250 000 eur v kalendarnom roku, ak ide o opakujuce sa
plnenie) boli zapisani v RPVS.


https://rpvs.gov.sk/rpvs

V pripade porusenie tejto povinnosti Urad pre verejné obstaravanie uloZi
verejnému obstaravatelovi pokutu vo vyske 5% zmluvnej ceny!!!

Clanok 1X.
DohPad a kontrola verejného obstaravania

Dohl'ad nad verejnym obstardvanim a nad dodrziavanim povinnosti verejného obstaravatela
pri zadavani zakaziek podl'a zakona o verejnom obstaravani vykonava podla § 167 zakona
0 verejnom obstaravani Urad pre verejné obstaravanie.

Verejny obstaravatel’ /vnttorna kontrola vykonava kontrolu:
- zadavania zakazky s nizkou hodnotou
- kontrolu nadlimitnych a podlimitnych zakaziek, po uzavreti zmluvy a to podl'a
osobitného predpisu
Vykonom kontroly adohladu Uradom pre verejné obstardvania a vykonom kontroly
vnutorného orgdnu verejného obstardvatela/vnutorného/hlavného kontroldra, nie si dotknuté
prava na vykon kontroly vykondvanej inymi orgdnmi na zaklade osobitnych predpisov.

Clanok X.
DodrZiavanie zakona verejnom obstaravani a Smernice 0 verejnom obstaravani

Verejny obstaravatel’ je zodpovedny za dodrziavanie suladu postupu zadavania zékaziek so
zakonom o verejnom obstaravani a S touto Smernicou.

Verejny obstaravatel’ je povinny zabezpecit aby sa s touto Smernicou mali moznost
obozndmit’ vSetci zamestnanci, ktorych sa verejné obstaravanie tyka.

Verejny obstaravatel je povinny vyzadovat od zamestnancov/externych subjektov
dodrziavanie suladu postupu zadavania zakaziek so zakonom a s touto Smernicou.

Clanok XI.
Zaverefné ustanovenia a u¢innost’ Smernice

Verejny obstaravatel’ zabezpe¢i aktualizaciu Smernice vo vézbe na prijaté legislativne zmeny
zdkona o verejnom obstaravani alebo inych pravnych predpisov tykajlcich sa postupov
zadavania zékaziek.

Dnom nadobudnutia G¢innosti tejto Smernice ¢. 1/2017 sa rusia vSetky predchadzajtice
smernice, nariadenia apokyny vydané verejnym obstaravatelom tykajuce sa uréenia
a stanovenia zabezpecovania a realizdcie postupov vo verejnom obstaravani

Smernica ¢. 1/2017 nadobuda Géinnost’ dha: 1.6.2017
V Dubravke, dna 31.5.2017

MVDr. Miroslav El'’ko
starosta obce



