Smernica ¢. 3/2016

0 verejnom obstaravani

Uéel smernice

Uéelom Smernice &. 3/2016 o verejnom obstaravani (d'alej len ,,Smernica“)
je urcéenie povinnosti verejného obstaravatela a uréenych zamestnancov
verejného obstaravatela /externych subjektov pri zabezpecovani a uskuto¢novani
postupov zadavania nadlimitnych a podlimitnych zakaziek podla zakona ¢&.
343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov (d'alej len ,,zakon o verejnom obstaravani‘“) a uprava
procesov a postupov zadavania a zadania zakaziek s nizkou hodnotou a ukonov
s tym spojenych.

Postup zadavania a zadania zakazky s nizkou hodnotou nema zakonom
0 verejnom obstaravani uréené procesné pravidla. Zadavanie a zadanie zakazky s
nizkou hodnotou verejny obstaravatel' uskuto¢ni v sulade s ustanovenim § 117
zakona o verejnom obstaravani, ktory deklaruje povinnost’ pri zadavani zakaziek
s nizkymi hodnotami postupovat’ tak, aby vynalozené naklady na predmet zakazky
boli primerané jeho kvalite a cene, vSetko za dodrzania zakladnych principov
verejného obstaravania podla § 10 ods. 2 zakona o verejnom obstaravani.

Tato Smernica je zamerana prednostne na zadavanie zakaziek s nizkymi
hodnotami, s cielom zabezpecit’ dany postup zadavania v sulade s ustanoveniami
zakona o verejnom obstaravani pri dodrzani principu transparentnosti,
nediskriminacie, rovnhakého zaobchadzania a principu efektivnosti
a hospodarnosti v podmienkach verejného obstaravatela — obec Dubravka (dalej
len ,,verejny obstaravatel*).

Smernica je zavazna pre vsSetkych zamestnancov verejného obstaravatela,
ako aj pre externé subjekty, t. j. pre osoby, ktoré sa akymkolvek spésobom budu
podielat’ na zabezpecéeni zadavania zakaziek podla zakona o verejnom obstaravani
na zaklade osobitne uzatvorenych dohéd/zmiuv.

Clanok I.
Vseobecné ustanovenia

Verejny obstardvatel’ je podl'a § 7 ods. 1 pism. b) zdkona o verejnom obstaravani verejnym
obstaravatelom. Verejny obstaravatel' je podla § 10 ods. 1 povinny pri zaddvani zakaziek
postupovat’ podl'a ustanoveni zakona o verejnom obstaravani.

Zakon o verejnom obstaravani upravuje zaddvanie zdkaziek na dodanie tovaru, zakaziek na
uskuto¢novanie stavebnych prac, zdkaziek na poskytnutie sluzby, sit’az ndvrhov ako aj spravu
vo verejnom obstaravani.

Verejny obstaravatel’ je povinny pri zadavani zakaziek uplatiovat’ zakladné principy
verejného obstaravania, ktorymi si:

- transparentnost’,

- proporcionalita,

- rovnaké zaobchédzanie a nediskriminacia uchadzacov/ zdujemcov,

- princip efektivnosti a hospodarnosti



a podporovat’ spravodliva hospodarsku sut'az, za dodrziavania ostatnych platnych pravnych
predpisov a Smernice.

Clanok II.
Definicia zakladnych pojmov

Zakazka (§ 3 zakona o verejnom obstaravani)

- zakazka pre ucely zakona o verejnom obstaravani je odplatnd zmluvauzavretad medzi
jednym alebo viacerymi verejnymiobstardvateI'mi alebo obstaravatelmi na jednej
stranea jednym alebo viacerymi uspesSnymi uchadzaCmi nastrane druhej, ktorej
predmetom je dodanie tovaru,uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

Hospodarsky subjekt (§2 ods. 5 zakona o verejnom obstaravani)
- hospodarsky subjektpre Ucely zdkona o verejnom obstaravani jefyzickd osoba,
pravnickdosoba alebo skupina takychto osob, ktora na trh dodavatovar, uskutoc¢nuje
stavebné prace alebo poskytujesluzbu,

Zaujemca (§2 ods. 5 zdkona o verejnom obstaravani)
- zaujemca pre UCely zdkona o verejnom obstardvani je hospodarsky subjekt, ktory ma
zaujemo ucast’ vo verejnom obstaravani.

Uchadzac (§2 ods. 5 zakona o verejnom obstaravani)
- uchadza¢ pre ucely zakona o verejnom obstaravanije hospodarsky subjekt, ktory
predlozil ponuku.

Predpokladana hodnota ziakazky, pravidla vypoctu (§ 6 zdkona o verejnom obstaravani)

- Predpokladana hodnota zakazky pre uCely zdkona o verejnom obstardvani sa urcuje
ako cena bez dane z pridanej hodnoty.

Do predpokladanej hodnoty zakazky sa zahfna aj:

o hodnota opakovanych plneni, ak sa planuji zabezpecovat,

o vSetky formy opcii a vSetky obnovenia zdkazky,

o ceny a odmeny, ktoré sa poskytni uchadzacom aleboucastnikom sut’aze navrhov,

o predpokladant hodnotu tovaru alebo sluZieb, ktoré verejny obstaravatel’ a
obstaravatel’ poskytni dodéavatel'ovi v stvislosti so zakazkou na uskuto¢nenie
stavebnych prac, ak si potrebné na uskuto¢nenie stavebnych prac.

- predpokladand hodnota zdkazky sa vyjadruje Cciselne, ak nie je mozné urcit
predpokladant hodnotu zakazky, urci sa finanény limit podla § 6 zakona o verejnom
obstaravani, zodpovedajuci predmetnej zakazke a jej predpokladanej hodnote,

- predpokladand hodnota zdkazky musi byt vyjadrend Cciselne vzdy, ak sa bude
uplatiiovat’ inStitut zdbezpeky a ak sa uplatnia vo vdzbe na predpokladanti hodnotu
zékazky podmienky ucasti tykajuce sa preukazovanie ekonomického a finan¢ného
postavenia, ,

- urCenie predpokladanej hodnoty zakazky lizingu, kupy tovaru na splatky
alebo plnenia opakujiceho sa, sposob jej urenia sa uplatni podla § 6 ods. 6 a7
zakona o verejnom obstaravani.

Verejny obstaravatel’ ur¢i predpokladani hodnotu zdkazky na zaklade prieskumu trhu pre
vypocet predpokladanej hodnoty zakazky. Vysledky prieskumu trhu st podkladom pre
vypocet predpokladanej hodnoty zakazky — predpokladanej ceny predmetu zakazky. Pri



zadavani zakazky na uskutoénenie stavebnych prac bude urcena predpokladana hodnota
zakazky projektantom - autorom projektu.

Predpokladand hodnota zakazky sa urcuje v Case odoslania oznamenia o vyhlaseni verejného
obstaravania alebo oznamenia pouzité¢ho ako vyzva na sit'az na uverejnenie; ak sa uverejnenie
takého ozndmenia nevyzaduje, predpokladand hodnota je platnd v Case zacatia postupu
zadavania zakazky. Pri urCovani predpokladanej hodnoty zakazky sa zohladnia potreby
verejného obstaravania, pldn verejného obstardvania a schvéleny rozpocet verejného
obstaravatel’a.

Ramcova dohoda (§ 2 ods. 5 pism. g) zakona o verejnom obstaravani)

- ramcova dohoda pre ucely zdkona o verejnom obstaravanije pisomna dohoda medzi
jednymalebo viacerymi verejnymi obstaravatelmi alebo jednymalebo viacerymi
obstaravateI'mi na jednej stranea jednym alebo viacerymi uchadza¢mi na stranedruhej;
ramcova dohoda urcuje podmienky zaddvaniazdkaziek pocas jej platnosti, najma ¢o sa
tykaceny a predpokladaného mnozstva predmetu zakazky

- nalezitostou ramcovej dohody, ako aj zmluvy, ktora je vysledkom verejného
obstaravania a ktore] predmetom je zavizok dodavate’a na opakované
plneniespoc¢ivajuce v dodani tovaru, méze byt’ dojednanie zmluvnych stran vo
vzt'ahu k urCeniu ceny tovaru prekazdé opakované plnenie, podla ktorého zmluvné
stranypocas trvania rdmcovej dohody alebo zmluvy uréujicenu tovaru s ohl'adom na
vyvoj cien porovnatelnychtovarov na relevantnom trhu, pricom ak st ceny natrhu
nizsie, ako cena urcena ramcovou dohodou alebozmluvou, alebo sposobom podla
ramcovej dohody alebo zmluvy, uréia cenu najviac v sume priemeru medzi tromi
predkladaju v elektronickej aukcii, nalezitost'ou ramcovej dohody alebo zmluvy podl'a
prvej vety je dojednanie zmluvnych stran, Ze vychodiskom elektronickej aukcie je
cena alebo hodnota prvkov pontk, zistena sposobom podl'a prvej vety.

Elektronicka aukcia (§ 54 zdkona o verejnom obstardvani)
a) elektronicka aukcia pre ucely zakona o verejnom obstaravani je opakujici sa
proces, ktory vyuziva elektronické zariadenia na predkladanie:
- novych cien upravenych smerom nadol,
- novych cien upravenych smerom nadol a novych hodnét, ktoré sa tykaju
urcitych prvkov ponuk,
b) verejny obstaravatel’ podl'a § 43 ods. 3 mdze pouzit’ elektronickt aukciu vo verejnej
sut'azi, v uzSej sutazi, rokovacom konani so zverejnenim ak mozno presne urcit
technické poziadavkytykajuce sa predmetu zakazky.

Sut’azné podklady (§ 42 zékona o verejnom obstaravani)
a) pre ucely zakona o verejnom obstaravani sut'azné podklady su pisomné, grafické
alebo iné podklady obsahujuce vymedzenie predmetu zakazky,
b) sutazné podklady st jednym z najddlezitejSich dokumentov vo verejnom
obstaravani a ich obsah povinny ako aj odportacajici je uvedeny v § 42 zakona
0 verejnom obstardvani.

Zmena zmluvy, ramcovej dohody( § 18 zdkona o verejnom obstaravani)

Podmienky, za ktorych je mozné uskuto¢nit zmeny zmluvy alebo ramcovej dohody st

vymedzené v §18 zdkona 0 verejnom obstaravani:

1. Zmluvu alebo ramcov dohodu mozno zmenit’ pocas jej trvania bez nového
verejnéhoobstardvania, ak



b)

d)

e)

povodna zmluva, ramcova dohoda alebo koncesnazmluva obsahuje jasné, presné a

jednozna¢né podmienkyjej upravy, vratane upravy ceny alebo opcie,rozsah, povahu

moznych uprav a opcii a podmienky ich uplatnenia; nemozno urcit’ takii podmienku,
ktorou by sa menil charakter zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej zmluvy,

ide o doplnujuce tovary, stavebné prace alebo sluzby, ktoré su nevyhnutné, nie su

zahrnuté do povodnej zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej zmluvy, poskytuje

ich pdvodny dodévatel’ alebo koncesionar a zmena dodavatel’a alebo koncesionara

1. nie je mozna z ekonomickych dévodov alebo technickychdovodov, pricom ide
najmé o poziadavku vzdjomnej zamenitel'nosti alebo interoperability s existujucim
zariadenim, sluzbami alebo inStalaciami podl'a pdvodnej zmluvy, ramcovej dohody
alebo koncesnej zmluvy a

2. spbsobi verejnému obstaravatel'ovi alebo obstaravatel'ovi vyznamné t'azkosti alebo
podstatnt duplicitu nékladov,

potreba zmeny vyplynula z okolnosti, ktoré verejny obstaravatel’ alebo obstaravatel

nemohol pri vynalozeni nalezitej starostlivosti predvidat a zmenou sa nemeni

charakter zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej zmluvy,

ide o nahradenie povodného dodavatela novym dodavatelom alebo povodného

koncesiondra novym koncesiondrom na zdklade

1. uplatnenia podmienky podla pismena a),

2. skuto¢nosti, Ze iny hospodarsky subjekt, ktory spifia povodne uréené podmienky
ucasti, je pravnym nastupcom povodného dodavatel’a alebo pdvodného
koncesiondra v dosledku jeho reorganizacie, vratane zlicenia a splynutia alebo
upadku, za predpokladu, ze povodna zmluva, ramcova dohoda alebo koncesna
zmluva sa podstatne nemeni a cielom zmeny nie je vyhnut' sa pouzitiu postupov a
pravidiel podl'a tohto zékona alebo

3. skutocnosti, Ze verejny obstaravatel’ alebo obstaravatel’ plni povinnosti hlavného
dodavatel’a alebo hlavného koncesionara voci jeho subdodavatel'om podl'a § 41
alebo

nedochadza k podstatnej zmene pdvodnej zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej

zmluvy bez ohl'adu na hodnotu tejto zmeny.

. Podstatnou zmenou povodnej zmluvy, ramcovejdohody alebo koncesnej zmluvy sa
rozumie taka zmena, ktorou sa najma

a)
b)

c)
d)

meni povaha alebo rozsiruje rozsah pévodnej zmluvy,ramcovej dohody alebo
koncesnej zmluvy,

dopliiiaju alebo menia podstatnym spdsobom podmienky, ktoré by v povodnom
postupe zadavania zakazky alebo koncesie umoznili u¢ast’ inych hospodarskych
subjektov, alebo ktoré by umoznili prijat’ ini ponuku ako pdvodne prijata ponuku,
meni ekonomicka rovnovéaha v prospech dodavatela sposobom, ktory povodna
zmluva, ramcova dohoda alebo koncesna zmluva neupravovala alebo

nahradza povodny dodéavatel’ novym dodavatel'om alebo pévodny koncesionar novym
koncesiondrom inak, ako podl’a odseku 1 pism. d).

. Zmluvu, rdmcovl dohodu alebo koncesni zmluvu mozno zmenit’ pocas jej trvania bez
nového verejnéhoobstaravania aj vtedy, ak hodnota vSetkych zmien je niZsia ako finan¢ny
limit podl'a § 5 v zavislosti od typu zakazky alebo koncesie a zaroven je nizsia ako

a)
b)

c)

15% hodnoty povodnej zmluvy alebo ramcovej dohody,ak ide o zakazku na
uskutocnenie stavebnych prac,

10% hodnoty povodnej zmluvy alebo ramcovej dohody, ak ide o zakazku na dodanie
tovaru alebo na poskytnutie sluzby,

10% hodnoty pdvodnej koncesnej zmluvy.



4. Zmenou podl'a odseku 3 sa nesmie menit’ charakterzmluvy, rdimcovej dohody alebo
koncesnej zmluvy.

5. Ak ide o verejného obstaravatela a o zmenu podl'aodseku 1 pism. b) alebo pism. c),
hodnota vsetkych zmien nesmie presiahnut’ 50% hodnoty povodnej zmluvy, ramcove;j
dohody alebo koncesnej zmluvy. Opakovanymi zmenami zmluvy, ramcovej dohody alebo
koncesnej zmluvy sa nemozno vyhnat’ pouZitiu postupov a pravidiel podla tohto zakona.

6. Ak zmluva, ramcova dohoda alebo koncesna zmluva upravuje indexaciu ceny podla
odseku 1 pism. a), na tcely vypoctu hodnoty zmeny podl'a odsekov 3 a 5, sa za referen¢nu
hodnotu povazuje aktualizovana hodnota pévodnej zmluvy, rdimcovej dohody alebo
koncesnej zmluvy. Ak koncesna zmluva neupravuje indexaciu ceny, na uéely vypoctu
hodnoty zmeny podl'a odsekov 3 a 5 sa zohl'adni priemerna miera inflacie dosiahnuta v
predchadzajucom kalendarnom roku potvrdena Statistickym tradom Slovenskej republiky.

7. Zmena zmluvy, ramcovej dohody a koncesnej zmluvy musi byt pisomna.

Komisia (§51 zékona o verejnom obstaravani)

Clenovia komisie musia mat odborné vzdelanie alebo odborni prax
zodpovedajicu predmetu zikazky a musi spiiia podmienky podla § 51 zaikona
0 verejnom obstaravani. Clenom komisie nesmie byt osoba, ktora nespiiia dané podmienky
a u ktorej mozno mat pochybnost o jej nezaujatosti vo vztahu k uchadzacovi alebo
zdujemcovi.Za ¢lena komisie mdze byt menovana aj osoba, bez prava ponuky vyhodnocovat'.

Verejny obstaravatel’ je povinny zriadit’ komisiu na vyhodnotenie ponuk najmenej
3 ¢lennu pri zaddvanipodlimitnej a nadlimitnej zdkazky.

Verejny obstaravate]! méZe menovat’® komisiu na vyhodnotenie ponuk aj pre
vyhodnotenie ponuk predloZzenych na zaklade vyzvy v postupe zadavania zakazky s nizkou
hodnotou, ak to uzna za vhodné. Rozhodnutie, ¢i zriadi komisiu pre vyhodnotenie ponuk
V postupe zadavania zakazky s nizkou hodnotou je vyhradne na rozhodnuti Statutarneho
zéastupcU verejného obstardvatela. V pripade Ze pre vyhodnotenie ponuk nie je zriadena
komisia vyhodnotenie ponik vykona S§tatutarny zastupca spolu s 0sobou zodpovednou za
verejné obstaravanie..

Elektronické trhovisko (§ 13 zakona o verejnom obstaravani)
- Elektronické trhovisko (elektronicky kontrakta¢ny systém) je informacény systém
verejnej spravy, ktory sliZi na zabezpecenie ponuky andkupu tovarov, sluzieb
a stavebnych prac bezne dostupnych na trhu,
- spravcom elektronického trhoviska je ministerstvo vnutra,
- verejny obstaravatel’ je povinny zadavat podlimitné zakazky bezne dostupné na trhu
prostrednictvom elektronického trhoviska,

Externé subjekty podPa tejto Smernice
- externé subjekty su pravnické alebo fyzické osoby, ktoré na zaklade platne
uzatvorenej dohody/zmluvy su povinné vzmysle zmluvnych podmienok
zabezpecCovat® proces verejného obstardvania, poskytovat’ poradensku alebo
konzultaéni  Cinnost’ v oblasti verejného obstaravania v prospech verejného
obstaravatela.



Clanok I11.
Postupy a procesy verejného obstaravania pri zadavani nadlimitnych a podlimitnych
zakaziek a finan¢né limity

Postupy vo verejnom obstaravani (§ 29 zakona o verejnom obstaravani) pri zadavani
nadlimitnych zakaziek su:

a) verejna sut'az

b) uzsia sut’az

c) rokovacie konania (rokovacie konanie so zverejnenim, priame rokovacie konanie)

d) satazny dialog,

e) inovativne partnerstvo,

f) priame rokovacie konanie.

Konkrétne postupy pri verejnom obstaravani upravuje zdkon o verejnom obstardvani v
zavislosti od urcenia predpokladanej hodnoty zakazky a od stanovenia, ¢i predmet zakazky je
/nie je bezne dostupny na trhu (mozna aplikacia testu beznej dostupnosti).

Zakazka vo vizbe na predpokladant hodnotu zakazky z hl'adiska ur€enia stanoveného
finan¢ného limitu na zaklade urcenia predpokladanej hodnoty zakazky je podla zakona
0 verejnom obstaravani (§5 zakona 0 verejnom obstardvani) zakazka:

- nadlimitna
- podlimitna

Nadlimitna zakazka( § 5 ods. 2 zdkona o verejnom obstaravani)

- nadlimitna zakazka je zakazka, ktorej predpokladand hodnota sa rovna alebo vysSia
ako finan¢ny limit, ustanoveny vSeobecne zadviznym pravnym predpisom (vyhlaska,
ktorou sa uréuju finanéné limity pre nadlimitnd zakazku) vydanym Uradom pre
verejné obstaravanie.

Podlimitna zakazka (§ 5 ods. 3 zakona o verejnom obstardvani)
- podlimitna zakazka je zdkazka, ktorej predpokladand hodnotaje niZSia ako finan¢ny
limit podl'a odseku 2 a sucasnerovnaka alebo vyssia ako:

a) 5000,- € ak ide o zdkazku na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu,
okrem potravin, zakazku na uskutonenie stavebnych prac bezne
dostupnych na trhu a zdkazku na poskytnutie sluzby bezne dostupnej na
trhu, okrem sluzby uvedenej v prilohe ¢.1 zakona o verejnom obstaravani

b) 20 000,- €, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, okrempotravin, ktora nie je
zékazkou podl'a pismenaa),

c) 40 000,- €, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, ktorymsu potraviny,

d) 20000,- €, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby,ktora nie je zakazkou
podl'a pismena a), okrem sluzbyuvedenej v prilohe €. 1,

e) 200 000,- €, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzbyuvedenej v prilohe ¢. 1,

f) 70 000,- €, ak ide o zakazku na uskutoc¢nenie stavebnychprac, ktora nie je
zékazkou podl'a pismenaa).



Clanok IV.

BeZna dostupnost’ tovarov, sluZieb alebo stavebnych prac na trhu — definicia

Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami na trhu (podla §2
zékona o verejnom obstaravani) su pre ucely zdkona o verejnom obstardvani také tovary,
sluzby alebo stavebné prace, ktoré:

nie su vyrabané, poskytované, uskutocnované alebo poskytované na zaklade
Specifickych a pre dany pripad jedine¢nych poziadaviek,

su ponukané v podobe, v ktorej su bez vicsich Gprav ich vlastnosti alebo prvkov aj
dodané, uskutocnené alebo poskytnuté a zaroven

su spravidla v podobe, v akej su doddvané,uskuto¢novanéalebo poskytované pre
verejného obstaravatela, dodavané, alebo wuskutociované poskytované aj pre
spotrebitel’'ov a iné osoby na trhu,

s to najmé tovary, stavebné prace alebo sluzby, ur¢ené na uspokojenie beznych
prevadzkovych potrieb verejného obstaravatela,

s to najma tovary a sluzby spotrebného charakteru.

Clanok V.
Zadavanie nadlimitnych zakaziek

Verejny obstaravatel’ zabezpecuje zaddvanie nadlimitnych zdkaziek podla ustanoveni
druhej Casti zdkona o verejnom obstaravani, § 26 a nasl. zdkona o verejnom obstaravani.

Clanok VI.
Zadavanie podlimitnych zakaziek

Pri zadavani podlimitnych zakaziek verejny obstaravatel’ postupuje podla tretej Casti zdkona
0 verejnom obstaravani:

a)

podla § 109 az 112, ak ide o dodanie tovaru, uskuto¢neniestavebnych prac
alebo poskytnutie sluzbybezne dostupnych na trhu, pricompri pouziti tohto
postupu nie je mozné¢ zadat’ koncesiu a je mozné uzavriet ramcovu
dohodunajviac na 12 mesiacov.

podla § 113 az 116, ak ide o iné tovary, stavebné prace alebo sluzby, ako
podla pismena a) alebo ak verejnému obstaravatelovi technické
moznostiobjektivne neumoziuju postupovat’ podla pismenaa)

Zadavanie podlimitnych zakaziek, ktorych predmetom st tovary sluzby alebo
stavebné prace bezne dostupné na trhu a ktorych predpokladana hodnota zikazky je
vysSia ako 5 000 Eur, sa budu zabezpecovat’ prostrednictvom elektronického trhoviska
podla § 109 az § 112 zakona o verejnom obstaravani.

Zadavanie podlimitnych zakaziek bez vyuZitia elektronického trhoviska je postup pre
zadavanie zdkaziek pokial' ide o tovary sluzby alebo stavebné prace, ktoré nie su bezne
dostupné na trhu apostup ich zadavania upravuju §113 az 116 zakona o verejnom
obstaravani.



Verejny obstaravatel’ pri zaddvani podlimitnych zakaziek bez vyuzitia elektronického
trhoviska dodrziava zakladné principy verejného obstaravania a ustanovenia §113 az 116
zékona 0 verejnom obstaravani

Clanok VIL
Zadavanie ,,zakazKy s nizkou hodnotou “ - § 117 zakona o verejnom obstaravani

Zadavanie zakaziek, ktorych predpokladana hodnota je nizSia ako finan¢ny limit
uvedeny v §5 ods. 3 zakona o verejnom obstaravani v priebehu kalendarneho roka alebo
pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok,
nema zadkonom upraveny formalny postup a proces jej zadavania a zadania.

Zakazky s nizkou hodnotoust zakazky s predpokladanou hodnotou niz$ou ako :

- 5000 eur pri bezne dostupnych zdkazkach na dodanie tovaru, poskytnutie sluzieb
a uskutoc¢nenie stavebnych prac (okrem potravin);

- 20000 eur pri tovaroch (okrem potravin) a sluzbach, ktoré nie st bezne dostupné;

- 200000 eur ak ide osluzby uvedené v prilohe ¢. 1 zakona o verejnom
obstaravani

- 40 000 eur pri potravinach;

- 70000 eur pri stavebnych pracach, ktoré nie su bezne dostupné.

Predpokladané hodnota pre urcenie zakazky S nizkou hodnotou sa urcuje a vypocitava
ako hodnota zdkazky v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa
zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok.

Postup zadavania zikazky s nizkou hodnotou

Verejny obstaravatel’ postupuje pri zaddvani zakazky s nizkou hodnotou podla § 117
zakona 0 verejnom obstaravani tak, aby vynalozené naklady na predmet zakazky boli
primerané jeho kvalite a cene.

Verejny obstaravatel’ je povinny uverejnit’ v profile sahrnnt spravu o zakazkach s
nizkymi hodnotami s cenami vy$§imi ako 5 000 eur za obdobie kalendarneho Stvrtroka do 30
dni po skonceni kalendarneho $tvrtroka, v Ktorej pre kazda takato zakazku uvedie najmi
hodnotu zékazky, predmet zakazky a identifikaciu dodavatela.

Pre zadavanie zékaziek s nizkymi hodnotami, ktorych postup zaddvania a zadania nie je
formalne upraveny zakonom o verejnom obstaravani, touto Smernicou urcuje verejny
obstaravatel’ nasledovné postupy a procesy a nevyhnutné ukony, ktoré zohl'adnuji zlozZitost’
zadavaného predmetu zakazky, jeho predpokladant hodnotu a uplatnenie principov verejného
obstardvania s dorazom na hospodarnost’ a efektivnost’ celého postupu zaddvania a zadania
tychto zakaziek s nizkou hodnotou,

Verejny obstaravatel’ vymedzuje postup zadavania zakaziek s nizkymi hodnotamiuréenim
komodit, ktoré tvoria premet zikazky, uréenim ich finanéného limitu a spdsobu
zabezpecujuceho vyber dodavatel’a pri dodrzani zakladnych principov verejného obstaravania
nasledovne:

a) Zadavanie zdkaziek s nizkymi hodnotamina:
- dodanie tovarov a na poskytnutie sluzieb, ktoré nie su bezne dostupné na trhu a
ktorych predpokladané hodnota je:




- nizSia ako 20 000 eur bez DPH a vyssia alebo rovna ako 10 000 eur bez DPH
- na uskutoCnenie stavebnych prac, ktoré nie su bezne dostupné na trhu a ktorych
predpokladand hodnota zakazky je nizsia ako 70 000 eur bez DPH a rovna alebo
vyssia ako 20 000 eur bez DPH.
Verejny obstaravatel’ zabezpeci formou dorucenia pisomnej vyzvy na predkladanie
cenovych ponik minimalne trom vybratym uchadza¢om v listinnej forme alebo
elektronicky.
Z vyhodnotenia cenovych ponuk bude spracovany pisomny zdznam
0 vyhodnoteni cenovych ponuk, ktory bude obsahovat’ vysledok vyhodnotenia ponuk
a urCenie uspesného uchadzaca.

b) Zadavanie zdkazky s nizkou hodnotou na:

- dodanie tovarov, poskytnutie sluzieb auskutoCnenie stavebnych prac bezne
dostupnych na trhu, ktorych predpokladana hodnota je nizsia ako 5 000 eur bez
DPH,

- dodanie tovarov a na poskytnutie sluzieb, ktoré nie su bezne dostupné a ktorych
predpokladana hodnota jenizsia ako 10 000 eur bez DPH,

- na uskutocnenie stavebnych prac, ktoré nie su bezne dostupné a ktorych
predpokladana hodnota zakazky je nizsia ako 20 000 eur bez DPH.

Verejny obstaravatel’ rozhodne ¢i vykona prieskum trhu alebo zabezpe¢i zakazku bez
vykonania prieskumu trhupriamym zadanim danej zakazky vybranému uchadzacovi.

V pripade Ze verejny obstaravate uzna za vhodné vykonat’ prieskum trhu, rozhodne
o0 forme, akou bude prieskum trhu vykonany. V pripade Ze sa verejny obstaravatel
rozhodne zadat zdkazku priamo vybranému uchadzacovi, zohladni odbornost’
budiceho dodavatel'a a efektivnost’ a hospodéarnost’ pri priamom zadani danej zakazky.

Verejny obstaravatel' zadd zakazky s nizkou hodnotou bez ohl'adu na ich finan¢ny
limit bez uplatnenia vyberu dodédvatel'a , bez vykonania prieskumu trhu na nasledovné
zakazky:

o tovary

- pohonné hmoty, maziva, technické oleje

- kvety, kvetinové dary, vecné dary, dary uréené pre rézne kultiirne, spolo¢enské
akcie, pre prilezitosti zivotnych jubilei a pod.

- vecné ceny, medaily, pohdre urené pre rézne Sportové podujatia.

- obcerstvenie, Strava a pohostenie pre kulturne, $portové a iné akcie, ktorych
usporiadatelom je verejny obstaravatel alebo na ktorych usporiadani sa
podiela,

- potraviny,

o sluzby

- prendjom priestorov a Ubytovanie navstev a ucastnikov r6znych podujati,

- Skolenia a konferencie,

- stravovacie listky,

o stavebné prace

- drobné stavebné prace, a odstranenie drobnych zavad havarijného charakteru,

o tovary, sluzby a stavebné prace nevyhnutné na odstrdnenie mimoriadnej udalosti
ktorou je najméd Zivelna pohroma a iné udalosti ohrozujlice zdravie a Zivoty 0sob

a sposobujuce Skodu na majetku verejného obstaravatel’a.



Clanok VIIL
DohPad a kontrola verejného obstaravania

Dohl'ad nad verejnym obstardvanim a nad dodrziavanim povinnosti verejného obstaravatela
pri zadavani zakaziek podl'a zédkona o verejnom obstaravani vykonava podla § 167 zdkona
0 verejnom obstaravani Urad pre verejné obstaravanie.

Verejny obstaravatel’ /vnttorna kontrola vykonava kontrolu:
- zadavania zakazky s nizkou hodnotou
- kontrolu nadlimitnych a podlimitnych zakaziek, po uzavreti zmluvy a to podl'a
osobitného predpisu
Vykonom kontroly adohladu Uradom pre verejné obstardvania a vykonom kontroly
vnutorného organu verejného obstaravatel'a/vnutorného/hlavného kontroléra, nie st dotknuté
prava na vykon kontroly vykonavanej inymi orgdnmi na zéklade osobitnych predpisov.

Clanok IX.
DodrZiavanie zakona verejnom obstaravani a Smernice 0 verejnom obstaravani

Verejny obstaravatel’ je zodpovedny za dodrziavanie suladu postupu zadavania zékaziek so
zakonom o verejnom obstaravani a S touto Smernicou.

Verejny obstaravatel’ je povinny zabezpecit aby sa s touto Smernicou mali moznost
obozndmit’ vSetci zamestnanci, ktorych sa verejné obstaravanie tyka.

Verejny obstaravatel’ je povinny vyzadovat od zamestnancov/externych subjektov
dodrziavanie stladu postupu zadavania zakaziek so zakonom a S touto Smernicou.

CLANOK X.
Zaverefné ustanovenia a u¢innost’ Smernice

Verejny obstaravatel’ zabezpeci aktualizaciu Smernice vo vézbe na prijaté legislativne zmeny
zakona o verejnom obstaravani alebo inych pravnych predpisov tykajucich sa postupov
zadavania zékaziek.

Dnom nadobudnutia G¢innosti tejto Smernice ¢. 3/2016 sa ruSia vSetky predchadzajlice
smernice, nariadenia apokyny vydané verejnym obstaravatelom tykajuce sa uréenia
a stanovenia zabezpecovania a realizdcie postupov vo verejnom obstaravani

Smernica ¢. 3/2016 nadobuda uéinnost’ dia: 10.6.2016

V Dubravke dia 10.6.2016

MVDr. Miroslav El'ko
starosta obce
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